REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO — SLAVONSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA ,,.DOBRISA CESARIC*
POZEGA

KLASA: 011-03/23-03/01
URBROJ: 2177-1-23-01-23-01
PoZega, 27. oZzujka 2023.

Na temelju ¢lanka 58. Statuta Skole Skolski odbor Osnovne 8kole ,.Dobrisa Cesari¢®
PoZega, na prijedlog ravnateljice $kole, na sjednici odrZzanoj 27. oZzujka 2023. godine
donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
OSNOVNOJ $KOLI ,“DOBRISA CESARIG“ POZEGA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i
obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj 8koli ,,Dobrida Cesari¢* PoZega ,
(u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno
drugadije.

Clanak 2.
Ravnateljica $kole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
gkolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloZiti svi zaposlenici u $kolskoj ustanovi, struéna tijela u skoli i Skolski odbor, osim ako
posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugaéije.

Clanak 3.
Ra¢unovoda ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje
predloZene ugovorne obveze u skladu s vazeéim financijskim planom i planom nabave 3kole
za tekucu godinu.

Ukoliko ra¢unovoda ili osoba koju je ovlastila ravnateljica , ustanovi kako predlozena
ugovorna obveza nije u skladu s vaZecim financijskim planom i planom nabave za tekucu
godinu, istu predloZenu obvezu ravnateljica $kole duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom
odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.
Nakon $to ratunovoda ili osoba koju je ravnateljica ovlastila utvrdi kako je predloZena
ugovorna obveza u skladu sa vazedim financijskim planom i planom nabave 3kole,
ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Skolsku ustanovu,
ravnateljica skole duZna je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19),
ravnateljica $kole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovomosti na temelju sastavljenog Upitnika
o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18).



Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16,114/22) vec¢ se radi o jednostavnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje
obveza provodi po sljedecoj proceduri:

* Zaposlenici / nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, tijekom godine daju prijedlog za
nabavu na temelju ponude, narudZbenice, nacrta ugovora ili uo¢ene potrebe.

* Radunovoda provjerava da li je prijedlog u skladu s Financijskim planom i planom nabave u
roku 3 dana od dana zaprimljenog prijedloga.

*Ako se radi od nabavci robe i usluga u iznosu od 2.650,00 eura do 13.270,00 eura bez
PDV-a, $kola ¢e pozvati najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru , usporediti
pristigle ponude i Skolskom odboru predloZiti odabir one ponude koja je ekonomski
najprihvatljivija .

* Ako se radi o nabavci robe i usluga u iznosu od 13.270,00 eura do 26.540,00 eura bez PDV-
a, Skola ¢e javno objaviti poziv za prikupljanje ponuda, usporediti pristigle ponude 1
Skolskom odboru predloziti odabir one ponude koja je ekonomski najprihvatljivija.

* Ako se radi o radovima ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00 eura bez PDV-
a, Skola ¢e javno objaviti poziv za prikupljanje ponuda, usporediti pristigle ponude i
Skolskom odboru predloziti odabir one ponude koja je ekonomski najprihvatljivija.

*Nakon odabira ravnateljica $kole ée s izabranim ponuda¢em sklopiti ugovor, najkasnije u
roku 90 dana od dana dostave Odluke o odabiru svim ponuditeljima.

*Ukoliko se radi o nabavi robe, usluga i radova u iznosu manjem od 13.270,00 eura bez
PDV-a, u pravilu se nabavka radi putem narudZbenice , koju potpisuje ravnateljica ili tajnica
$kole u skladu s ovlastenjem Skolskog odbora.

*Tajnik 8kole presliku svakog sklopljenog ugovora iz kojeg proizlaze financijski uéinci u
roku od 8 dana od dana sklapanja ugovora dostavlja na znanje voditelju ratunovodstva.
*Voditelj ratunovodstva na orginal ugovoru stavlja svoj paraf i datum primitka preslike
ugovora.

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/16,114/22) tada se stvaranje obveza provodi u suradnji s osniva¢em $kole Gradom
Pozega.

Clanak 7.
Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole dana 28. ozujka
2023. istupila je na snagu danom objave.
Stupanjem na snagu ove Procedure stavlja se izvan primjene Procedura o stvaranju
ugovornih obveza Klasa:003-05/20-01/02, UEbTO]*2].77 11-08-20-01, od 26. svibnja 2020.
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